
Staatliches Schulamt Brandenburg an der Havel                          Brandenburg an der Havel, 07.08.2026 
Magdeburger Straße 4                   
14770 Brandenburg an der Havel 
 
in Abstimmung mit dem Schulträger Potsdam 

 
Zeitplan zum Schulaufnahmeverfahren 2027/28 

für die Grundschulen und Schulen mit Primarstufe  
in der Stadt Potsdam 

 

Termine Maßnahme Zuständigkeit 

KW 37 
08.09.2026 

Übersendung der Schülerzahlen durch die Schulträ-
ger an das Schulamt und das Gesundheitsamt 

Schulträger 

Ab KW 38/39 
Beginn der Terminvergabe für die schulärztliche 
Untersuchung 

Gesundheitsamt 

05.10.2026 
Übergabe der Einschulungslisten  
an die Grundschulen 

Schulträger 

KW 41 
05.-09.10.2026 

Übergabe der Anmeldeformulare  Schulträger 

KW 46 
09.-13.11.2026 

Versenden der Elternbriefe  
durch die Schulsekretariate 

Schulsekretariate der Grund-
schulen und Schulen mit Pri-
marstufe 

Ab KW 46 
Aushang der Bekanntmachung zur Schulanmeldung 
und der örtlichen Zuständigkeitsbereiche 

Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

26.11.2026 
Veröffentlichung der Bekanntmachung zur Schulan-
meldung im Amtsblatt 

Schulträger 

bis 12.01.2027 
Festlegung der Aufnahmekapazitäten der Schulen 
entsprechend den Vorgaben des Landes Brandenburg 

Schulamt 

KW 3 
11.-15.01.2027 

Veröffentlichung der Bekanntmachung zur Schulan-
meldung in der Tagespresse 

Schulträger 

08.02.2027 bis zum 
19.02.2027 

Anmeldung zum Schulaufnahmeverfahren an der für 
den Wohnort zuständigen Grundschule mit Benennung 
zweier Schulen an der das Kind aufgenommen werden 
soll 
Die konkreten Anmeldezeiten werden in geeigneter 
Form von der Schule bekanntgegeben.  
 

Erziehungsberechtigte, 
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 



Termine Maßnahme Zuständigkeit 

bis 22.02.2027 
Information der für den Wohnort zuständigen Schu-
len über die Kinder, für die eine Aufnahme an einer Er-
satzschule beantragt wurde 

Erziehungsberechtigte 
Ersatzschulen 

bis 25.02.2027 
Aufforderung zur Schulanmeldung an die 
Eltern, die ihr Kind nicht angemeldet haben mit einer 
Anmeldefrist von einer Woche 

Schulleitung der für den Woh-
nort zuständigen Grundschule 

bis 08.03.2027 
Überprüfung der Einhaltung der Schulanmelde-
pflicht 

Schulleitung der für den Woh-
nort zuständigen Schule 

bis 08.03.2027 
Weitergabe der Anträge zum Besuch einer anderen 
als der zuständigen Grundschule über den Schulträ-
ger an das Schulamt, Formular 11.1.1 

Schulleitung der  
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

bis 08.03.2027 
Weitergabe der Anmeldeunterlagen an die als 1. be-
nannten Wunschschulen, auch an die Ersatzschule, 
sofern diese als ersten Wunsch angegeben wurde.  

Schulleitung der für den Woh-
nort zuständigen Schule 

bis 15.03.2027 

Meldung der Kinder, die trotz schriftlicher Aufforderung 
nicht zum Schulbesuch angemeldet wurden, an das 
Schulamt, den Schulträger und das Jugendamt,         
Formular: Anlage 6 und Abfrage der Meldedaten der 
noch nicht zum Schulbesuch angemeldeten Kinder 

Schulleitung der für den Woh-
nort zuständigen Schule 

18.03.2027 
1. Abfrage an die Schulen senden:  
Übermittlung Anzahl der Erstwünsche im Schulauf-
nahmeverfahren mit Stand: 17.03.27 

Schulamt 

bis 08.04.2027 
Bearbeitung von Anträgen auf vorzeitige Einschu-
lung, Zurückstellung vom Schulbesuch und sonder-
pädagogische Feststellungsverfahren 

Grundschulen, und Schulen mit 
Primarstufe, SpFB 

bis 08.04.2027 

Information der Schulen in freier Trägerschaft an 
das Schulamt, die öffentlichen Schulträger und die zu-
ständige Grundschule über die Schüler, die an einer Er-
satzschule in die Jahrgangsstufe 1 aufgenommen wer-
den  

Schulleitung Ersatzschulen 

vom 14.04.2027 bis zum 
20.04.2027 

Weiterleitung der Anmeldeunterlagen an die 2. 
Wunschschule bei Übersteigen der Aufnahmekapazität 
an der 1. Wunschschule 

Schulleitung Erstwunschschu-
len 

vom 14.04.2027 bis    
20.04.2027 

Weiterleitung der Anmeldeunterlagen an die 2. 
Wunschschule im Falle der Nichtaufnahme eines Kin-
des 

Schulleitung Ersatzschulen, die 
als 1. Wunschschule im Verfah-
ren benannt wurden 

vom 22.04.2027 bis   
29.04.2027 

 

Regionale Ausgleichskonferenzen 
 

Schulleitung der Grundschulen 
und Schulen mit Primarstufe 



Termine Maßnahme Zuständigkeit 

30.04.2027 

2. Abfrage an die Schulen senden: 
 Anzahl der Erst-/und Zweitwünsche 
- noch vorh. Aufnahmekapazität 
- Zahl der Kinder die aktuell sowohl im 1. als auch 2.  
Wunsch abgelehnt wurden 

Schulamt 

03.05.2027 
Information an die Schulen zu freien Aufnahmeka-
pazitäten aller Schulen 

Schulamt 

bis 05.05.2027 

Eltern deren Kinder weder an der ersten- noch an der 
zweiten Wunschschule aufgenommen werden konnten, 
erhalten die Mitteilung über Schulen mit vorhande-
nen Aufnahmekapazitäten. Das Gespräch ist zu do-
kumentieren, siehe Vorlage Gesprächsprotokoll. 

Schulleitung der für den Woh-
nort zuständigen Schule 

bis 14.05.2027 
 

Anmeldung der Kinder, die im ersten- und zweiten 
Wunsch keinen Schulplatz erhalten haben 

Eltern 

19.05.2027 

Postausgang der Bescheide zur Schulaufnahme 
- Aufnahmebescheid 
- Ablehnungsbescheid 
- Bescheid zur Zurückstellung vom Schulbesuch 

 
Kopie des Aufnahmebescheids an die für den Wohnort 
zuständige Grundschule 

Schulleitung der  
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

19.05.2027 
Postausgang der Bescheide zur Entscheidung der 
Anträge zum Besuch einer anderen als der zustän-
digen Grundschule  

Schulamt 

19.05.2027 

Aktualisierung der Meldung der Kinder, die noch 
nicht zum Schulbesuch angemeldet wurden und 
Übersendung der Meldung an das Staatliche Schul-
amt   

Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

fortlaufend ab 08.02.2027  Individuell gestaltete Schulaufnahmegespräche 
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

bis 01.06.2027 
Meldung Zurückstellungen / vorzeitige Einschulun-
gen an das Schulamt, den Schulträger und das Ge-
sundheitsamt, Formular: Anlage 7 

Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

bis 01.06.2027 

Schriftliche Bestätigung an das Schulamt (Frau 
Bickert), dass alle Kinder aus dem eigenen Zuständig-
keitsbereich mit einem Schulplatz (nachweislich) ver-
sorgt sind 

Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

bis 28.06.2027 

 Mitteilung der Anzahl der Widersprüche, denen 
durch die Schule nicht abgeholfen werden kann – 
Übersendung der vollständigen Unterlagen an das 
Schulamt zur weiteren Bearbeitung 

Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

bis 30.06.2027 Durchführung der ersten Elternversammlung 
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 



Termine Maßnahme Zuständigkeit 

14.08.2027 Schulaufnahme 
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

16.08.2027 
 
 

1. Schultag 
Grundschulen und Schulen mit 
Primarstufe 

 
 
 
 
Im Auftrag 
Bettina Böttche 


