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Unsere Regelungen in der Hausordnung

Unsere Hausordnung im Hort Lummerland dient dazu, das tagliche
Zusammenleben zu organisieren und einen reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten.
Sie richtet sich sowohl an die Kinder als auch an die Eltern und das Personal. Sie
dient der Sicherheit und der guten Entwicklung aller Kinder. Sie als Eltern leisten

so einen wesentlichen Beitrag flir einen gelungenen Ablauf unserer Arbeit.
Offnungszeiten:

Der Hort Lummerland hat Montag - Freitag von 6.00 Uhr bis 17.00 Uhr geéffnet.
Aus dringenden dienstlichen Griinden kann sich die Offnungszeit an einigen Tagen
verkiirzen. Veradnderte Offnungszeiten und SchlieBtage werden rechtzeitig im
Aushang, per Email sowie durch unsere Jahresplanung ein Schuljahr im Voraus
bekannt gegeben. Wir sind bemlht unsere Termine im Schulplaner der Kinder mit

zu vermerken.
Ankunft und Abholung:

e Der Hort ubernimmt die Aufsicht fur Ihr Kind mit dem Ende der Unterrichtszeit.

e Die Kinder sollten in der Regel von den Eltern und Sorgeberechtigten abgeholt
werden. Berechtigt sind auBerdem alle Personen, die eine von den Erziehungs-
und Sorgeberechtigten ausgestellte Autorisierung vorweisen kdnnen.
(Vollmacht & Personalausweis)

e Jedes abgeholte Kind verabschiedet sich bzw. wird von den Eltern bei einer/m
Entwicklungsbegleiter/in abgemeldet, im Anschluss daran obliegt die
Aufsichtspflicht den Eltern oder der abholberechtigten Person.

e Die Kinder tragen sich selbststandig aus der Klassenliste mit der jeweiligen
Uhrzeit aus und bringen ihr Namensschild in ihr Fach.

e Sollte es dazu kommen, dass ihr Kind nicht punktlich abgeholt werden kann,
informieren Sie umgehend das Hortteam unter 03312891901 (Team) oder
03312891900 (Frau Anton).

e Dauervollmachten sind jahrlich zu kontrollieren und ggf. zu andern.

e Neue Kontaktdaten sind umgehend an den Hort weiterzugeben so, dass wir Sie

im Notfall erreichen kénnen.
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Krankheit und Gesundheit

e Kinder, die auffallige Krankheitsanzeichen aufweisen, krank gemeldet wurden
oder von Parasiten befallen waren (z.B. Kopflduse), bendtigen vor dem
Wiederkommen in den Hort Lummerland ein arztliches Attest aus dem
hervorgeht, dass das Kind wieder an dem Tagesablauf einer

Gemeinschaftseinrichtung teilnehmen darf.

e Bitte geben Sie Infektionskrankheiten umgehend im Hort Lummerland bekannt.
Wie beziehen uns auf die Belehrung flir Eltern nach § 34 Abs. 2 des
Infektionsschutzgesetzes. (Die Belehrung zum Infektionsschutzgesetz erhalten

Sie mit den Vertragsunterlagen.)

e Aus Ricksicht auf Unvertraglichkeiten bei den Kindern mdéchten wir darum
bitten keine Speisen und/oder SuBigkeiten, auch an Geburtstagen, in den Hort
mit zu geben. Alternativ kénnen Sie eine Lieblingsgeschichte, Ausmalbildchen

mitbringen oder eine Mitmachaktion von Eltern mit dem Team absprechen.

Medikamentenvergabe.
e Im Hort Lummerland werden die Kinder keinerlei Medikamente durch die

Entwicklungsbegleiter*innen erhalten.

Verhalten und Umgang

e Wir sind respektvoll, freundlich, hilfsbereit und tolerant - es ist flr uns
normal, auch wenn jemand anders aussieht, an etwas Anderes glaubt oder

eine andere Meinung hat.

e Wir respektieren und wertschatzen eigenes und fremdes Eigentum, lassen
es ganz und bei der/dem Besitzer*in.

e Zeigt jemand, dass er sich unwohl fuhlt, gilt das flr uns Alle als Stopp! Das
gilt auch bei jeglicher Ansprache mit ,Stopp", ,Halt", ,Aufhéren®, ,Ich
mochte das nicht".
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e Jegliche technischen Gerate, die Uber Telefonie-, Aufnahme- und
Fotografiefunktionen verfligen, verbleiben ausgeschaltet in der Mappe oder
zu Hause.

e Das Betreten des Grundstiickes mit dem Handy am Ohr ist untersagt - Jetzt
ist Kinderzeit! ©

e Rauchen ist Besuchern, Eltern/Sorgeberechtigten und Mitarbeiter*innen im
Haus, der Dachterrasse und auf dem Garten- und Hofgeldnde nicht erlaubt.

e Um die Haus- und Hofaufsicht fir die noch weiter anwesenden Kinder
Ubersichtlich zu halten, laufende Spielsituationen der Kinder und ggf. noch
nicht beendete Angebote nicht zu unterbrechen, bitten wir darum die

Abholphase im Hof und in den Raumen zeitlich kurz zu halten.

Hygiene:

e Wir waschen unsere Hande grindlich vor jeder Mahlzeit und nach jedem
Toilettengang. Die Toiletten spilen wir jedes Mal und hinterlassen sie sauber
fUr die nachste Person. Wir nutzen das WC-Material wie Toilettenpapier und
-blrste sowie die Papierhandticher nur flr den entsprechenden Zweck.

e Wenn sich eine erwachsene Person unwohl flhlt, erste Krankheitsanzeichen
und/oder eine ansteckende Krankheit hat, benutzt Sie bitte einen
Mundschutz beim Abholen (nur abholen & bringen, wenn es nicht anders
geht), desinfiziert sich die Hdnde beim Betreten des Hauses oder bleibt dem

Hort fern. Gern schicken wir Ihr Kind auch nach Absprache raus.
Vorschriften zur Unfallverhiitung.

e Auf dem Hof schieben wir die Fahrrader.

e Wir essen nur in der Mensa oder in der Vesperkliche.

e Kaugummis und Lutscher genieBen wir zu Hause.

e Wir gehen auf den Fluren und im gesamten Schul- bzw. Hortgebaude.

e Das Klettern und Ubersteigen der Einzdunung und Gartentiren ist auf dem

gesamten Gelande und dem Dachgarten nicht gestattet.
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e Haustiere durfen nicht auf das Gelande mitgebracht werden. Hunde missen
vor dem Hofeingang angeleint werden.

e Grundsatzlich sind waffenahnliche Gegenstande zu Hause zu lassen.

e Kordeln, Schniire, Schlauchschals o.a. gelten als Gefahrenquelle und sind

deshalb bei der Kleiderwahl zu vermeiden.
Aktivitdaten und Ausfliige

e Stopp-Schilder und Zahlenkarten vor den Radumen sind nicht zu ignorieren
- sie bedeuten entweder, dass keine weiteren Kinder dazu kommen und wir
uns gegenseitig informieren oder dass der Raum nicht betreten werden
soll/darf.

e Die Eltern sollen die Raume nicht betreten, um die anderen noch nicht
abgeholten Kinder in Ruhe spielen/arbeiten zu lassen und die eigene
Abholsituation zu férdern.

e Bitte achten Sie darauf, dass immer ausreichend Wechselwasche vorhanden
ist (auch bei den alteren Kindern!). Bitte bedenken Sie, dass der Hort
Lummerland keine Wechselwasche fur die Kinder zur Verfigung stellen
kann.

e Generell empfehlen wir zweckmaBige Kleidung, die Ihr Kind nicht beim
Spielen oder in Ihrer Selbststandigkeit beim An- und Ausziehen behindert
und die schmutzig werden darf. Weiterhin sollte die Kleidung bei
entsprechender Witterung wasserdicht/abweisend sein sowie der
Temperatur der Jahreszeit entsprechen. Die Eltern und Kinder sind fur das
Suchen abhanden gekommener Kleidung selbst verantwortlich (Fundsachen
in der grinen Etage beachten).

e \Von zu Hause mitgebrachte Sachen unterliegen keiner Haftung durch die
Landeshauptstadt Potsdam - daher sollte Spielzeug und Schmuck u.a. zu
Hause bleiben. Fahrrader und dergleichen empfehlen wir an den dafir
vorgesehenen Fahrradstandern anzuschlieBen.

e Die Garderobenschranke der Kinder sind Eigentum der Landeshauptstadt
Potsdam. Die Kinder und Eltern halten den Schrank in einem sauberen und
ordentlichen Zustand. Ein regelmaBiges Saubern/Aufraumen setzen wir

voraus.
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Tagesstrukturen / Angebote:

In der Zeit von 13.00 Uhr bis 15.30 Uhr finden vorwiegend die Angebote statt.

Wir bitten darum die Angebote nicht zu unterbrechen.

Wahrend der Einnahme der Mahlzeiten bitten wir die Eltern drauBen im Hof

bzw. auf der Etage zu warten, bis Ihre Kinder fertig sind.

Wir essen in Ruhe und am Tisch, denn wir haben anschlieBend genug Zeit zum

Spielen.

Kommunikation und Zusammenarbeit

Als Eltern/Sorgeberechtigte sind Sie verpflichtet, die beantragten
Betreuungszeiten einzuhalten. Spontane Stundenverschiebungen sind nur in
Absprache mit der Leitung im Hort Lummerland mdglich.

Dauerhafte Stundenveranderungen werden bitte schriftlich mit der Leitung
vereinbart.

Der Rechtsanspruch sollte regelmaBig erneuert werden und im Hort abgegeben
bzw. per E-mail eingereicht werden.

Der/Die Entwicklungsbegleiter*in bereiten die Entwicklungsgesprache
gemeinsam mit dem/r Lernbegleiter*in vor. Die Gesprache werden miteinander
geflhrt. Einzelgesprache mit der/m Entwicklungsbegleiter*in sind auf Anfrage

maoglich.

Umgang mit Daten und Fotos:

Das Filmen und Fotografieren im gesamten Haus (auch schulseitig) und in
unserem Hof/Dachgarten bedarf der Zustimmung der Leitung und ggf. der
anderen Eltern/ Sorgeberechtigten.

Die Herausgabe von Adressen und Telefonnummern von
Eltern/Sorgeberechtigten bedarf deren Zustimmung.

Eltern kdnnen veroéffentliche Fotos jederzeit wieder |6schen lassen.
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Notfalle / NotfallmaBnahmen

e Damit wir Sie, als Eltern/Sorgeberechtigte in einem Notfall gut erreichen, sind
Anderungen bei Adressen und Telefonnummern umgehend der Leiterin

schriftlich oder per E-Mail mitzuteilen.

Alle oben angeflihrten Regeln und MaBnahmen gelten uneingeschrankt zur
Sicherheit aller Kinder und fir einen gelungenen Tagesablauf. Wir behalten uns
vor, die Hausordnung bei Bedarf anzupassen.

Bei Fragen kommen Sie gerne auf uns zu.

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit.

Das Hort Lummerland Team
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